KAKO SASTAVITI CV

CV, odnosno Vaša biografija je bitan dokument na svakom intervjuu. Na osnovu tog dokumenta, osoba koja Vas intervjuiše za posao može da proceni koliko imate iskustva, koje veštine posedujete, školu koju ste završili....

Ako CV nije dobro sastavljen, ispitivač može da izgubi strpljenje tokom razgovora i da ne razmatra Vašu aplikaciju, jer ste nešto pogrešno zapisali ili ste izostavili neko radno mesto gde ste radili. Ne zbog tog detalja koji nedostaje, već zato što sumnja da ste Vi motivisani da dobijete posao, jer niste mogli da izdvojite 5 minuta da lepo sastavite CV.
Što se tiče radnog iskustva, treba da navedete gde ste sve radili od kraja srednje škole do današnjeg dana, počevši od trenutnog zaposlenja (kao u primeru ispod). Takođe, mora pisati i mesec i godina od kad do kad ste radili. Ne treba da postoje takozvane „rupe u Cv-ju”, odnosno da se ne zna gde ste bili 2-3 godine, da li ste radili ili sedeli kod kuće...  Ako ste studirali, možete napisati to i na taj način da popunite prazninu u Vašem radnom iskustvu. Čak i ako ste radili nešto što nije vezano za poziciju za koju aplicirate, navedite.
Ispod je primer CV-ija. Naravno, možete koristiti i bilo koju drugu formu, samo da ne ispustite iz vida neku od informacija koja je bitna.

Podaci o Vama (ime, datum i mesto rođenja...), kontakt informacije, veštine, škola, radno iskustvo... Sve što je navedeno u primeru. CV može biti na jednoj, dve ili tri strane. Sve preko 3 strane je preopširno.
Name: PETAR PETROVIĆ
Address: Vojvode Mišića 12, Belgrade, Serbia
Tel: +381 64 101 1010
Email: mojmail@gmail.com
1. Personal Data:

Date of Birth:
1985-23-Feb        Place of Birth: Kragujevac
Nationality:
SERBIAN

   Marital Status: Single
2. Education:

Date:

2001-09 till 2005-06

School name:
Technical High School 
Certificate: High school diploma – electro-technician
3. Languages:

 English 



Advanced
4. Other Special Skills:

Computers

5. Work Experience:

1. From 2007.05  to present - Restaurant „A5”, Belgrade, waiter
2. From 2005.08. to 2007.04 - Restaurant  „Bastija”, Kragujevac, waiter
3. From ... 

Date:








Signature

